
ขั้นตอนการท าปันผลและเฉลี่ยคืน 

ระบบประมวลผล 

1.เมนูส่วนน้ีเป็นการปิดยอดส้ินปี  เพื่อเป็นการน ายอดมาตั้งตน้ในปีบญัชีถนดัไป  สามารถท าการตรวจสอบยอด 

ณ ปิส้ินปี ไดท่ี้รายงานขอ้ท่ี 4. รายงานสรุปส้ินปี เพื่อน ายอดมาค านวณเงินปันปันผลและเฉล่ียคืน 

 

2.เม่ือปิดส้ินปีตามขอ้ 1เสร็จแลว้ เขา้ท่ีโปรแกรมขอ้ท่ี2 ประมวลผลรายเดือน เพื่อท าการประมวลผลทุนเรือนหุน้

แต่ละเดือน ระบบจะแสดงตามปีบญัชีท่ีสหกรณ์ปิดปี  ประมวลผลทุกเดือนจนกวา่จะถึงเดือนสุดทา้ย 

 



3.เมนูส่วนน้ีเป็นเมนูการเปล่ียนแปลงวธีิการรับเงินของสมาชิก  กรณีสมาชิกตอ้งการเปล่ียนแปลงวธีิการรับเงิน

ปันผล 

 

4.ท ารายการประมวลจากขอ้ท่ี 2 เสร็จแลว้ มาท ารายการค านวณเงินปันผลหุน้ตามอตัราท่ีจะค านวณ  เมนูน้ี

สามารถค านวณอตัราเงินปันผลไดต้าม เปอร์เซ็นต ์ท่ีจะทดสอบ จนกวา่จะไดอ้ตัราท่ีจะจ่ายจริง (หา้มกดยนืยนั

การค านวณปันผลหุน้  จนกวา่จะมีการจ่ายจริง)  รายงานตรวจสอบยอดค านวณ รายงานขอ้ท่ี 3.1 

 



5.หากไดอ้ตัราท่ีจะจ่ายเงินปันผลหุน้ตามมติท่ีประชุมแลว้ กดปุ่มยนืยนัเพื่อยนืยนัการค านวณปันผลหุน้  (หากกด

ยนืยนัแลว้ไม่สามารถท ารายการแกไ้ข อตัราเงินปันผล ไดอี้ก) 

 

6.การค านวณเงินเฉล่ียคืนตามอตัราท่ีจะค านวณ  เมนูน้ีสามารถค านวณอตัราเงินเฉล่ียคืนไดต้าม เปอร์เซ็นต ์ท่ีจะ

ทดสอบ จนกวา่จะไดอ้ตัราท่ีจะจ่ายจริง (หา้มกดยนืยนัการค านวณเงินเฉล่ียคืน  จนกวา่จะมีการจ่ายจริง)  รายงาน

ตรวจสอบ  รายงานขอ้ท่ี 3.2 

 



7.หากไดอ้ตัราท่ีจะจ่ายเงินเฉล่ียคืนตามมติท่ีประชุมแลว้ กดปุ่มยนืยนัเพื่อยืนยนัการค านวณเงินเฉล่ียคืน  (หาก

กดยนืยนัแลว้ไม่สามารถท ารายการแกไ้ข อตัราเงินเฉล่ียคืน ไดอี้ก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.กรณีท่ีมีการอายดั / ถอนอายดั เงินปันผลและเฉล่ียคืน ตอ้งท ารายการตามขั้นตอนต่อไปน้ี ก่อนท่ีจะกด

ประมวลผลจ่ายเงินปันผลและเฉล่ียคืน  (กรณีท่ีไม่มีรายการอายดัหรือถอนอายดั  สามารถท ารายการขอ้ถนดัไป

ไดต้ามปกติ) 

ขั้นตอนการอายดัและถอนอายดัเงินปันผลและเฉลีย่คืน 

ระบบติดตามหนี/้ปรับปรุงโครงสร้างหนี้ 

8.1.เมนูส่วนน้ีเป็นการอายดัเงินปันผลและเฉล่ียคืน  กรณีท่ีสมาชิกถูกบงัคบัคดีแลว้ทางสหกรณ์จะท าการอายดั

เงินปันผลและเฉล่ียนคืนไวเ้พื่อน าเงินมารับช าระหน้ีท่ีสมาชิกมีหน้ีคา้งอยูก่บัสหกรณ์ (ตอ้งท ารายการอายดั

ก่อนท่ีจะท ารายการจ่ายเงินปันผลและเฉล่ียคืน)  รายงานตรวจสอบ  รายงานขอ้ท่ี11 รายงานการอายดัเงิน หาก

ตอ้งการพิมพห์นงัสือแจง้อายดัสามารถพิมพด์ท่ี้รายงานขอ้ 12  

 

8.2.เมนูส่วนน้ีเป็นการถอนอายดัเงินปันผลและเฉล่ีย  กรณีสมาชิกไดถู้กอายดัผา่นโปรแกรมขอ้ท่ี 7  รายงาน

ตรวจสอบ  รายงานขอ้ท่ี12 รายงานถอนอายดัเงิน 

 



9.เมนูน้ีเป็นการบนัทึกวธีิการรับเงินปันผลและเฉล่ียคืน  เมนุ4.1 เป็นการประมวลผลการรับเงินปันผลและเฉล่ีย

คืนของสมาชิก วา่มีความประสงครั์บเงินวธีิไหน  รายงานตรวจสอบวธีิการับเงิน รายงานขอ้ท่ี 3.3 

 

10.เมนูส่วนน้ีเป็นการตรวจสอบและยนืยนัการจ่ายเงินปันผลและเฉล่ียคืน  

 



11.เมนูส่วนน้ีเป็นการท าการจ่ายเงินปันผลและเฉล่ียนคืน  (ตอ้งท ารายการตรวจสอบจากขอ้ท่ี5.1ก่อนถึงจะท า

การจ่ายเมนูน้ีได)้  รายงานตรวจสอบยอดท่ีจ่ายเงินปันผลและเฉล่ียคืน รายงานขอ้ท่ี 3.4 และ  3.5 

 

 

12.กรณีท่ีมีการหกัจากเงินปันผลไปซ้ือประกนัชีวติ ตอ้งเขา้ท่ีระบบประกนัชีวิต เพื่อยืนยนัการต่อประกนั 

 

 



 

 

 

 

 

 


