
คณะกรรมการดําเนินงานชุดที่30

ประธานกรรมการ

รองประธานกรรมการคนที่1 รองประธานกรรมการคนที่2

กรรมการผูจัดการ กรรมการเหรญัญิก กรรมการเลขานุการ

ผูชวยกรรมการผูจดัการ ผูชวยกรรมการเหรญัญิก ผูชวยกรรมการเลขานุการ

กรรมการ กรรมการ กรรมการ

กรรมการ กรรมการ กรรมการ



สรึป

คณะกรรมการดําเนนิงานชุดที3่0

นายปญญา พละศกัดิ์ ประธานกรรมการ

นายแพทยอัครเดช บุญเย็น รองประธานกรรมการ คนที่1

ทวีวัฒนนายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน รองประธานกรรมการ คนที่2

นายบัวทอง เอกศิริ กรรมการผูจัดการ

นายสุริยนต หลาคาํ กรรมการเหรญัญิก

นายสนอง ไหวดี กรรมการเลขานุการ



สรึป

คณะกรรมการดําเนนิงานชุดที3่0(ตอ)

นายสุเดน วิลัยเลิศ ผูชวยกรรมการผูจดัการ

นางวราภรณ บุญลพ ผูชวยกรรมการเหรญัญิก

นายวุฒิวัฒนา เพ็งชัย ผูชวยกรรมการเลขานุการ

นายเกียรติคุณ ทวี กรรมการ

นายธราพงษ สะโสดา กรรมการ

นายปยะเดช ศรีชัย กรรมการ

นายบุญสงค ประสทิธิ์ กรรมการ

นายธนสิทธิ์ สุจริตภักดี กรรมการ

นายศรายุทธ สารภาพ กรรมการ



สรึป

คณะกรรมการอํานวยการ

ประธานกรรมการ

รองประธานกรรมการคนที่1 รองประธานกรรมการคนที่2

นายปญญา พละศกัดิ์

นายแพทยอัครเดช บุญเย็น นายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน

กรรมการผูจัดการ

นายบัวทอง เอกศิริ

กรรมการเลขานุการ

นายสนอง ไหวดี

กรรมการเหรญัญิก

นายสุริยนต หลาคาํ



สรึป

อํานาจหนาทีค่ณะกรรมการอํานวยการ

ใหคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดําเนินกิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการ
ตามที่ไดรับมอบหมาย และตามกฏหมาย ขอบังคับ ระเบียบ มติ และคําสั่งของสหกรณ

- ควบคุมเรื่องการเงิน การจายเงิน การสะสมเงิน การฝากหรือเก็บรักษาเงินใหเปนไปตาม
ขอบังคบั และระเบยีบของสหกรณ
- ควบคุมการจัดทาํบัญชีและทะเบียนตางๆ ใหถูกตองและครบถวนเปนปจจุบัน
- ควบคุมดูแล เก็บรักษาหลักฐานตางๆ ตลอดจนทรัพยสินของสหกรณใหอยูในสภาพอันดี
และปลอดภัย พรอมที่จะใหผูเกี่ยวของตรวจสอบไดทันที
- เสนอคณะกรรมการดําเนินการในการปรบัปรุง หรือแกไขงานสหกรณ
- ควบคุมการจัดทาํงบดุล รวมทั้งบญัชีกําไรขาดทุน และรายงานประจําปแสดงผลการ
ดําเนินงานของสหกรณเสนอคณะกรรมการพิจารณา เพื่อเสนอตอประชุมใหญอนุมัติ
- พิจารณาจัดสรรกําไรสุทธิ เพื่อเสนอที่ประชุมใหญพิจารณา 
- จัดทําแผนและงบประมาณประจําป,ทํานิติกรรมตางๆเกี่ยวกับสหกรณตามที่ไดมอบหมาย



สรึป

โครงสรางกรรมการสัง่จาย/เบิกถอนเงินในบัญชีธนาคาร

ประธานกรรมการ

รองประธานกรรมการคนที่1 รองประธานกรรมการคนที่2

นายปญญา พละศกัดิ์

นายแพทยอัครเดช บุญเย็น นายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน

กรรมการผูจัดการ

นายบัวทอง เอกศิริ

กรรมการเลขานุการ

นายสนอง ไหวดี

กรรมการเหรญัญิก

นายสุริยนต หลาคาํ



สรึป

คําสั่ง การมอบอํานาจกรรมการในการสั่งจาย/เบิกถอนเงินใน บช.ธนาคาร

เงื่อนไข ดังนี้

-เงื่อนไขในการเบิกจาย-เงนิ 2 ใน 6 ถาเกินวงเงนิ 2,000,001 บาท (สองลานหนึ่งบาทถวน)
ใหลําดับที่ 1 ลงนามทุกครัง้



สรึป

โครงสรางกรรมการเงินกู

ประธานกรรมการ

กรรมการ กรรมการ

นายสุเดน วิลัยเลิศ

นายธราพงษ สะโสดา นางวราภรณ บุญลพ

กรรมการ เลขานุการ

นายธนสิทธิ์ สุจริตภักดี นายปยะเดช ศรีชัย



สรึป

อํานาจหนาที่คณะกรรมการเงินกู

1. ตรวจสอบการใชเงินกูของสมาชิกใหเปนไปตามความมุงหมายที่ใหเงินกูนั้น
2. ตรวจสอบควบคุมใหเงินกูมีหลักประกันตามที่กําหนด
3. ดูแลชําระหนี้ของสมาชิกไปเปนไปตามสัญญา
4. สอบสวนเบื้องตนใหไดขอเท็จจรงิ เพ่ือเสนอความเห็นใหคณะกรรมการ

พิจารณาดําเนินการผอนผนั หรือเรียกคืนเงนิกู หรือสอบสวนลงโทษสมาชิกออกจากสหกรณ



สรึป

โครงสรางผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ

ประธานกรรมการ

กรรมการ รองประธานกรรมการคนที่2

นายปญญา พละศกัดิ์

นายแพทยอัครเดช บุญเย็น นายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน

กรรมการ

นายบัวทอง เอกศิริ

กรรมการและเลขานุการ

นายสนอง ไหวดี

กรรมการ

นายสุริยนต หลาคาํ

กรรมการ

นายสุเดน วิลัยเลิศ



สรึป

อํานาจหนาที่คณะกรรมการผูรับมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ

-ใหเปนผูรับมอบอํานาจเปนโจทกฟองรองดําเนินคดีในทกุขอหาความผิดที่เกิดขึ้นตอสหกรณ
-ฟองรองดําเนินคดี คดีอาญา คดีแพง คดีแพงเกี่ยวเนื่องคดีอาญา คดีลมละลาย ตลอดจนฟอง
แยงหรือเขาเปนโจทยรวมหรือจําเลยในคดีอาญา 
-ดําเนินการบวนการพิจารณาใดไปในทางจําหนายสิทธิสหกรณไดดวย
-ใหมีอํานาจดําเนินการตางๆ ในชั้นบังคับคดี 
-ใหมีอํานาจรับสงเงนิ เอกสาร ทรัพยสินสิ่งของใดๆ จากศาล คูความ เจาหนักงาน หรือบคุคล
อื่นๆ ที่เกี่ยวของไดทั้งหมด



สรึป

โครงสรางคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ

ประธานกรรมการ

กรรมการ กรรมการ

นายปยะเดช ศรีชัย

นายธราพงษ สะโสดา นายศรายุทธ สารภาพ



สรึป

อํานาจหนาที่กรรมการตรวจรับพัสดุ

-ตรวจนับพัสดุ ณ ที่ทําการผูใชพัสดุนั้น โดยตรวจนับใหครบถวน พรอมทําใบตรวจรับพัสดุ
สําหรับยืนยันการรบัอยางถูกตอง  

-รายละเอียดโดยสมบูรณ อานไดที่ www.ssksrisaketcoop.com



สรึป

โครงสรางกรรมการทํางานสงเสริมธรรมาภิบาล

ประธานคณะทํางาน

คณะทํางาน คณะทํางาน

นายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน

นางวราภรณ บุญลพ นายศรายุทธ สารภาพ

คณะทํางาน คณะทํางาน

นายธนสิทธิ์ สุจริตภักดี นายบัวทอง เอกศิริ



สรึป

อํานาจหนาที่คณะทํางานสงเสริมธรรมภิบาล

-ทําการศึกษา หลักเกณฑการประเมินสหกรณสีขาวดวยธรรมภิบาล เพื่อนําไปใช แนะนํา
สงเสริม กํากับ ใหทุกสวนงานมีการปฏิบัติงานใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนด
-อํานวยความสะดวกใหกับเจาหนาที่ หรือคณะบุคคลที่เขาดําเนินการประเมินสหกรณ
-รวมประเมนิสหกรณตามเกณฑการประเมินฯ พรอมกับเจาหนาที่สงเสริมสหกรณ
-งานอื่นๆ ทีค่ณะกรรมการสหกรณมอบหมาย

อานรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่เว็บไซด www.ssksrisaketcoop.com



สรึป

ที่ปรึกษาคณะกรรมการดําเนินการ

นายแพทยวันชัย เหลาเสถียรกิจ

นายแพทยประวิทย เสรีขจรจารุ นายปน นันทะเสน

นายแสวงวิทย ลาลุน นายบัวพันธ อรรถวรรณ



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายปญญา พละศกัดิ์ 

ประธานกรรมการ

กํากับควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ 
กําหนดทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ ในลําดับที่1 

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายแพทยอัครเดช บุญเย็น

รองประธานกรรมการคนที่1

กํากับควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ 
กําหนดทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ
เปนประธานกรรมการการศึกษา 

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายสิทธวีร ทางามพรทวีวัฒน

รองประธานกรรมการคนที่2

กํากับควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ 
กําหนดทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ
เปนประธานกรรมการติดตามและแกไขปญหา

หนี้สิน
เปนประธานกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายบัวทอง เอกศิริ

กรรมการผูจัดการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ
เปนกรรมการติดตามและแกไขปญหาหนี้สิน
เปนกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง
เปนผูกํากับดูแลเจาหนาที่สหกรณ

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายสนอง ไหวดี

กรรมการเลขานุการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ
เปนกรรมการติดตามและแกไขปญหาหนี้สิน

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายสุริยนต หลาคาํ

กรรมการเหรัญญิก

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูมีอํานาจการเบิกถอนเงนิ สั่งจายเงินในบญัชี
สหกรณ

เปนผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทนสหกรณ
เปนคณะกรรมการอํานวยการเปนผูดาํเนินงาน

กิจการแทนคณะกรรมการดําเนินการตามที่รับมอบหมาย ฯลฯ
เปนผูรบัมอบหมายดูแล การเปด-ปดบญัชีการเงิน

ประจําวัน 

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายสุเดน วิลัยเลิศ

ผูชวยกรรมการผูจัดการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนประธานกรรมการเงินกู อนุมัติเงนิกูแกสมาชิก
เปนกรรมการติดตามหนี้และแกไขปญหาหนี้สนิ
เปนกรรมการผูรบัมอบหมายดําเนินคดีแทน

สหกรณ

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายวุฒิวัฒนา เพ็งชัย

ผูชวยกรรมการเลขานุการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

ดําเนินงานแทนกรรมการเลขานุการ กรณี
กรรมการเลขานุการติดภารกิจอื่น

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นางวราภรณ บุญลพ

ผูชวยกรรมการเหรัญญิก

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนผูรบัมอบหมายดูแล การเปด-ปดบญัชีการเงิน
ประจําวัน 

เปนกรรมการเงนิกู พิจารณาปลอยเงินกูใหแก
สมาชิก

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายปยะเดช ศรีชัย

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนกรรมการเงนิกู พิจารณาปลอยเงินกูใหแก
สมาชิก

เปนประธานกรรมการตรวจนับพัสดุ

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายเกียรติคุณ ทวี

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนเลขานุการกรรมการศึกษา

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายธราพงษ สะโสดา

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนกรรมการเงนิกู พิจารณาปลอยเงินกูใหแก
สมาชิก

เปนกรรมการการศกึษา
เปนกรรมการตรวจนับพัสดุ

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายธนสิทธิ์ สุจริตภักดี

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนกรรมการเงนิกู พิจารณาปลอยเงินกูใหแก
สมาชิก

เปนกรรมการติตามและแกไขปญหาหนี้สิน

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายศรายุทธ สารภาพ

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนกรรมการการศกึษา
เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ
เปนกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบ

นายบุญสงค ประสทิธิ์

กรรมการ

ควบคุมดูแลการดําเนินงานของสหกรณ กําหนด
ทิศทางการวางแผนการพัฒนาองคกร ใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

เปนกรรมการการศกึษา

บาทบาทและหน้าที�



เจาหนาที่ปฏิบัติงานสหกรณ

ผูชวยผูจัดการ

หัวหนางานการเงิน หัวหนางานเงินฝาก หัวหนางานบัญชี หัวหนางานสินเชื่อ

เจาหนาที่
คอมพิวเตอร

เจาหนาที่ธุรการ

เจาหนาที่การเงิน เจาหนาที่เงนิฝาก

เจาหนาที่ประจําหนวย

เจาหนาที่สินเชื่อ



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางกฤษณา สนเทห

ผูชวยผูจัดการ

ตรวจสอบขอมูลสมาชิก ควบคุมการเก็บเงนิ
ประจําวัน ตรวจสอบและอนุมัติการกูเงินของสมาชิก  จัดทํา
ขอมูลงบการเงิน บญัชี  ติดตอประสานงานกับกรรมการ
ดําเนินงาน สรปุผลการปฏิบัติงานทุกไตรมาส จัดทํางบบัญชี
กําไรขาดทุน รายงานประจําปและแสดงผลการดําเนินงาน 
เขารวมประชุมชี้แจง การตอบหนงัสือสหกรณ รักษาดวงตรา
สหกรณ เสนอรายงานกิจการประจําเดือนกํากับดูแลว
เจาหนาที่ฝายปฏิบตัิงาน

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางเกษร จงงาม 

หัวหนางานบัญชี

สรุปบญัชีรับ-จาย ประจําวัน จัดทําสลิปรายรับ-
รายจาย ทํางบทดรอง งบดุล งบกระแสเงินสด กระดาษทํา
การ แยกประเภท ตั้งคาเผื่อหนี้สญู สาํรองบําเหน็จบํานาญ
เจาหนาที่ คาเสื่อม รายงานการดํารงสินทรัพยสภาพคลองตอ
นายทะเบียนสหกรณ สงงบประจําเดือนใหสหกรณจังหวัด 
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ ผูอํานวยการกลุมสงเสริม
สหกรณ กรมตรวจบัญชี

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางนิลุบล บุญธรรม

หัวหนางานเงินฝาก

รับฝาก ถอนเงนิสมาชิกทุกประเภท สรุปรายการ
รับ-จายประจําวัน รายเดือน จัดทําทะเบียนจายเงนิเดือน
เจาหนาที่ เงนิสมทบประกันสังคม และเงนิยืมทดรองจาย
สหกรณ ดูแลการผูกบัตรเอทีเอ็มใหกบัสมาชิก 

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางอรุณีย พวงอินทร

หัวหนางานสินเชื่อ

ตรวจเอกสารเงินกูสมาชิก จัดทําคําขอ นําเสนอ
เสนอกรรมการเงนิกูพิจารณาอนุมัติ ลงรายละเอียดสัญญา
จายเงินประจําวัน จัดทํารายละเอียดเอกสารเงินกู เพื่อเสนอ
ตอกรรมการดําเนินการสําหรับการประชุมประจําเดือน จัดเก็บ
เอกสารเงินกูไวอยางปลอดภัย รับผิดชอบเงินกูพิเศษและออก
ประเมนิหลักทรัพยสมาชิก

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางสาวประภาพร กอนคํา

หัวหนางานการเงิน

รับ จายเงินประจําวัน ลงบญัชีสมุดเงนิรับสด สมุด
เงินจายแนะเสนออนุมัติเงินสดรบั-จาย พรอมหลักฐานการ
จายเงิน คิดเงนิปนผลหุนทุก ๆสิ้นป เพื่อตรวจสอบกับทาง
บัญชี ทํางบพิสูจนยอดธนาคาร ทํารายละเอียดสงชําระหนี้ 
สอ.อื่น

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นายปณณทัต เทียนทอง

เจาหนาท่ีคอมพิวเตอร

ดูแลระบบงานดานคอมพิวเตอร ทั้งระบบ ควบคุม
ดูและโปรแกรมจัดการสหกรณ เพื่อใหใชงานไดอยางมีประ
สิทธภาพสูงสุด ดูแลเว็บไซดสหรกร ดแูลระบบเครือขาย และ
อุปกรณตางๆ ดูแลหองประชุม ประสานงานกับโปรแกรมเมอร
ที่พัฒนาระบบงานสหกรณ ตรวจสอบขอมูลตางๆ ของสมาชิก
เพื่อใหถูกตอง ประสานงานผูกบัตรเอทีเอ็มสมาชิก 

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางสาวกรรณิการ ทองไทย

เจาหนาท่ีธุรการ

รับ-สงหนงัสือทั่วไป พิมพใบเสร็จประจําเดือน เก็บ
เอกสาร คําสั่ง ระเบีบบ มติ ขอบังคบัของสหกรณ งาน
เกี่ยวกับการประชมุคณะกรรมการ การประชุมใหญสามัญ 
วิสามัญ บันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง และขออนุมัติเบกิ
จายเงิน ดูแลระบบสาธารณูปโภค ตรวจสอบสมาชิกสมัคร
ใหม ลาออก ใหออก เพิ่มลด หุน ตรวจสอบการขอใชหอง
ประชุมใหญและหองประชุมเล็ก เปนผูรบัเรื่องจากสมาชิกใน
การมาติดตองานสหกรณ 

บาทบาทและหน้าที�



สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางเรียมจิตต สายสังข

เจาหนาท่ีทั่วไป

ตรวจสอบการรับสมัคร สมาชิก สสธท สสชสอ 
และกองทุนสวัสดิการสมาชิก เก็บเอกสาร สสธท ปรับปรงุ
ฐานขอมูลเงินเดือนสมาชิกใหเปนปจจุบัน 
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สรึป

หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางสาวภคพร สมัครสมาน

เจาหนาท่ีการเงิน

จัดทํารายการหุน หนีค้งเหลือประจําเดือน สงสอบ
ทานหุนหนีค้งเหลือ ประมวลผลขอมูลหักสงรายเดือน ออก
หนงัสือแจงเตือนชําระหนี้ ออกหนังสอืแจงหนีค้างชําระ  
บันทึกจัดเก็บขอมูลสมาชิกเก็บไดไมไดประจําเดือน สรุปผล
รายงานเพื่อตรวจสอบยอดกับทางบญัชี สรุปรายงาน
ประจําเดือน 
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วท.รอยตรีหญงิวาสนา จันทรแจม

เจาหนาท่ีสินเชื่อ

ตรวจสอบเงินกูฉุกเฉิน ทํารายละเอียดคําขอกู
ฉุกเฉิน ลงสัญญาจายเงินกู จัดทํารายละเอียดเอกสารเพื่อให
คณะกรรมการเงนิกูเสนอตอคณะกรรมการในที่ประชุม
ประจําเดือน ดูแลขอมูลเกี่ยวกับระบบประกันชีวิตสมาชิก 
ติดตอ บริษัทประกนัตางๆ ดูแลสิทธิประโยชนตางๆ ของ
สมาชิก
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หนาที่และความรับผิดชอบงานของเจาหนาที่

นางสาวปานกมล มะโนชาติ

เจาหนาท่ีเงินฝาก

บาทบาทและหน้าที�

รับฝาก ถอนเงนิสมาชิกทุกประเภท สรุปรายการ
รับ-จายประจําวัน รายเดือน จัดทําทะเบียนจายเงนิเดือน
เจาหนาที่ เงนิสมทบประกันสังคม และเงนิยืมทดรองจาย
สหกรณ ดูแลการผูกบัตรเอทีเอ็มใหกบัสมาชิก 


