
  

 

คําสั่ง ๑๒/๒๕๖๑ 
สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขศรีสะเกษ  จํากัด 

เร่ือง  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ปบัญชี ๒๕๖๑ 
------------------------------------------------- 

 

              อาศัยอํานาจตามนัยขอบังคับสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขศรีสะเกษ จํากัด ขอ ๗๙ และมติ
คณะกรรมการดําเนินการ ชุดที่ ๓๑ ครั้งที่ ๑/๒๕๖๑  เมื่อวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๐ แตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสด ุดังนี้ 
  ๑. นายทวี  บุตรสอน      ประธาน     

       ๒. นายธนัท  ไตรภูมิ กรรมการ  
       ๓. นายบุญสงค  ประสิทธิ ์  กรรมการ          

อํานาจหนาที่  
 ๑. ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงการ
ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีท่ี ไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติ จากประธานคณะกรรมการ 
 ๒. ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวน ตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มีการทดลองหรือ
ตรวจสอบ ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น มาให
คําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้น ไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได
ในกรณีจําเปน ที่ไมสามารถตรวจนับ เปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับ ตามหลักวิชาการสถิติ 
 ๓. โดยปกติ ใหตรวจรับพัสดุ ในวันที่ผูขายหรือผูรับจาง นําพัสดุมาสง และใหดําเนินการ 
ใหเสร็จสิ้นไป โดยเร็วที่สุด 
 ๔. เมื่อตรวจถูกตองควบถวนแลว ใหรับพัสดุไว และถือวาผูขายหรือผูรับจาง ไดสงมอบพัสดุถูกตอง
ครบถวน ตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจาง นําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกผูจัดการ พรอมกับทําใบตรวจรับ โดยลง
ชื่อไวเปนหลักฐาน  อยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และผูจัดการสหกรณ ๑ ฉบับ   
เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบ  และรายงานใหคณะกรรมการทราบ  ในกรณีที่เห็นวา พัสดุที่สงมอบ 
มีรายละเอียด ไมเปนไปตามขอกําหนด ในสัญญาหรือขอตกลง  ใหรายงานประธานคณะกรรมการ ผาน 
ผูจัดการสหกรณเพื่อทราบ หรือสั่งการ แลวแตกรณี 
 ๕. ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจาง สงมอบพัสดุถูกตอง แตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน  
แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลง มิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไว เฉพาะจํานวนที่ถูกตอง 
โดยถือปฏิบัติตาม ขอ ๔ และโดยปกติ ใหรีบรายงาน ประธานคณะกรรมการ เพื่อแจงใหผูขาย หรือผูรับจาง
ทราบ ภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันตรวจพบ แตทั้งนี้ ไมไดตัดสิทธิ์ ของสหกรณ ที่จะปรับผูขายหรือผูรับจาง  
ในจํานวนที่สงมอบ ไมครบถวน หรือไมถูกตองนั้น 
 
 
 

๖. การตรวจรับพัสดุ.../๒ 
 



  

-๒- 
 
 ๖. การตรวจรับพัสดุ ที่ประกอบกัน เปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบ อยางใดอยางหนึ่ง     
ไปแลว จะไมสามารถใชการได โดยสมบูรณ ใหถือวา ผูขายหรือผูรับจาง มิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติ   
ใหรีบรายงานประธานคณะกรรมการ เพื่อแจงใหผูขาย หรือผูรับจางทราบ ภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันที ่  
ตรวจพบ 
 ๗. ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอประธาน
คณะกรรมการ เพื่อพิจารณาสั่งการ ถาประธานคณะกรรมการ สั่งการใหรับพัสดุนั้นไว จึงดําเนินการ        
ตามขอ ๔ หรือ ๕ แลวแตกรณี  

   สั่ง  ณ  วันที ่ ๑๘  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
      

 

       (นายปญญา  พละศักดิ์) 
      ประธานกรรมการดําเนินการ 

      สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขศรีสะเกษ จํากัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


